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Comment ajouter un 
document sur
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Connectez-vous sur Le Compte Asso

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/

Si vous n’avez pas encore de compte, 
cliquez sur « Créer un compte »

https://lecompteasso.associations.gouv.fr/
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Madame M.

Présidente de l’association YA

Trésorière de l’association ZO

Monsieur S.

Trésorier de l’association BI

Monsieur L.

Directeur de l’association BI

Avec son compte 
personnel LCA,

elle peut gérer à la fois 
YA et ZO

Chacun avec leur compte personnel LCA, ils peuvent se connecter à 
la même association et avoir accès aux mêmes documents et 

aux mêmes dossiers en cours sur LCA.

Le compte n’est
pas lié à l’association
mais uniquement à 

la personne qui le crée.

Cette personne choisit ensuite les 
associations qu’elle veut avoir en 

gestion dans LCA.
Si elle a « plusieurs casquettes », 

elle peut avoir accès à plusieurs 
associations à partir de
son compte personnel.

De même, plusieurs personnes
(administrateurs / salariés) peuvent 

créer leur propre compte et avoir 
accès à une même association.
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Une fois votre compte créé, choisissez les 
associations (ou établissements secondaires) que 
vous voulez avoir en gestion dans votre compte.

Saisissiez pour cela le n° RNA ou le n° SIREN
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Cliquez sur 
« Consulter/modifier 

les informations administratives » 
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Cliquez sur l’onglet 
« Documents » 



8

Pour téléverser un 
document, cliquez sur 

cette icône
à noter : l’ancien document sera archivé et vous 
pourrez le retrouver dans l’onglet « Archivés »
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Pour modifier le RIB, il faut cliquer 
sur « Coordonnées bancaires »
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Cliquez ici pour téléverser 
le nouveau RIB

Cliquez ici pour modifier les 
informations déjà enregistrées


