Association XXXX

Adresse 

Code Postal - Ville

Convocation à l’assemblée générale (ordinaire / extraordinaire) du (date)
Madame, Monsieur,
Nous avons le plaisir de vous inviter à participer aux travaux de l’assemblée générale (ordinaire/extraordinaire) de l’association XXXX qui se déroulera :

Le …………….. (date) à …………….. (XX heures)
A ……………. (Adresse - Ville).

Ordre du jour :

Exemple de points pouvant être inscrits à l’ordre du jour d’une assemblée générale ordinaire :

· Approbation du procès-verbal de l’assemblée générale ordinaire de l’exercice N-1 ;

· Rapport moral, rapport d’activité, rapport financier de l’exercice N ;

· Vote du budget prévisionnel de l’exercice N+1 ;
· Election / Renouvellement des membres du conseil d’administration / comité directeur / conseil collégial / bureau / … ;

· Election du(des) vérificateur(s) aux comptes ;
· Vote du montant de la cotisation statutaire annuelle et de la tarification des activités ; 

· Questions diverses.

Exemple de points pouvant être inscrits à l’ordre du jour d’une assemblée générale extraordinaire :
· Projet de modification des statuts de l’association XXXX ;

· Fusion de l’association XXXX avec l’association YYYY ;

· Transfert partiel d’actif ;
· Dissolution de l’association XXXX ; 

· Questions diverses.

Pour le cas où vous ne pourriez pas assister à cette assemblée, veuillez nous retourner le mandat de représentation ci-après (voir ANNEXE 1) complété et signé par vous-même (seulement si le vote par procuration est prévu par les statuts).
Vous trouverez par ailleurs ci-joint à la présente convocation (en fonction de l’ordre du jour), les documents suivants : 

· Un appel à candidatures (Election / Renouvellement des dirigeants) – ANNEXE 2 ;

· Le procès-verbal de la dernière assemblée générale pour approbation.
Comptant vivement sur votre participation à ces travaux,

Veuillez croire, Monsieur, en l’expression de mes sentiments les meilleurs.

A……………………

le ……………………..
ANNEXE 1 - Mandat de représentation 

Assemblée générale de l’association XXXX : (date)
Lieu : (Adresse – Ville)
Exercice : N
Si vous souhaitez vous faire représenter à l’occasion de l’assemblée générale de l’association XXXX, nous vous remercions de bien vouloir nous retourner votre mandat par courriel ou courrier postal au plus tard le (date) au siège de l’association, à l’adresse suivante : 

(Adresse - Ville)
Je soussigné(e) Mme/M.….......................................................................................................................,

demeurant à…..…………………………………………………………………………..………….….............., 

membre de l'association……................................................................................................................., donne pouvoir à Mme/M.….………………..….........................................................................................., 

afin de me représenter lors de l'assemblée générale ordinaire de l’association XXXX qui se tiendra le …………….. (date) à …………….. (XX heures) à  ……………. (Adresse - Ville).

Mme/M…………………...…....................................................................... pourra, en mon nom, prendre part à l'ensemble des délibérations, voter ou s'abstenir, et participer à tous les débats prévus à l'ordre du jour.

En renseignant ce bulletin, j’accepte que les informations transmises soient conservées et utilisées conformément à la politique de protection des données de l’association XXXX.

Date :






Signature :

ANNEXE 2 – Appel à candidatures – Election / Renouvellement des dirigeants
Période : .……
Durée du mandat : ….. 

Nombre de postes à pourvoir : …….
Si vous souhaitez intégrer l’instance dirigeante de l’association XXXX (précisez selon le cas : conseil d’administration, comité directeur, conseil collégial, bureau …), nous vous remercions de bien vouloir nous retourner votre candidature par courriel ou courrier postal, au plus tard le (date) au siège de l’association, à l’adresse suivante : 

(Adresse - Ville)
Assemblée générale ordinaire de l’association XXXX – Le (date)
Candidature 

Je, soussigné(e) Mme/M.……………………………………………………………………………………….

Membre de l’association : ……………………………………………………………..………………………..

Adresse :……………………………………………………………………………………………………………

Téléphone : ………………………………………………………………………………………………………..

Email : ………………………………………………………………………………………………………………

Souhaite proposer ma candidature à l’instance dirigeante de l’association XXXX (précisez selon le cas : conseil d’administration, comité directeur, conseil collégial, bureau …).
En renseignant ce bulletin, j’accepte que les informations transmises soient conservées et utilisées conformément à la politique de protection des données de l’association XXXX.
Date :






Signature :
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